Anexa nr.1
la decizia Consiliului comunal
nr. 04/08 din 18.12.2020

REGULAMENT
privind modul de utilizare si normele de deservire a autoturismului de serviciu,
intru asigurarea indeplinirii atributiilor de serviciu ale primarului si functionarilor
publicii si numarul abonamentelor pentru telefoanele de serviciu,
utilizate de cdtre institutiile bugetare a primdriei comunei lezdarenii Vechi

L. Dispozitii generale

1.1.Prezentul Regulament este elaborat in baza Hotararii Guvernului nr.1404/2005 .,,Privind
reglementarea utilizarii autoturismul de serviciu de cdtre autoritdtile administratiei
publice”, Hotdrarea Guvernului nr.1362/2005 “Cu privire la aprobarea normativelor vizand
numdarul abonamentelor de telefoane de serviciu, faxuri, telefoane mobile, pentru
colaboratorii  autoritdatilor — administratiei  publice”, Legea nr.436/2006, *“Privind
administratia publicd locala”, Legea 397/2003 “Privind finangele publice locale.

1.2.In scopul asigurarii, indeplinirii atributiilor de serviciu a primarului, functionarilor publici si
conducatorilor institutiilor bugetare cu mijloacele necesare de transport si legatura telefonica,
pentru reglementarea utilizarii serviciilor date si optimizarii cheltuielilor bugetare prevazute
in aceste scopuri, Consiliul comunei lezéarenii Vechi, aproba normativele privind numarul
autoturismelor de serviciu si limita de parcurs, abonamentelor de telefoane de serviciu,
faxuri, pentru lucratorii primariei si a institutiilor bugetare.

1.3.Persoanele cu demnitate publica, functionarii publici de conducere si executie, alte categorii
de angajati vor fi asigurati cu transport si telefoane de serviciu, in limita alocatiilor aprobate
pentru intretinerea acestor servicii, prevazute de prezentul Regulament.

I1. Personalul de deservire

Conducerea autoturismelor din dotare se va face de catre conducatori auto angajati in
acest scop.

Primirea si predarea autovehiculului pentru exploatare cétre conducétorii auto si invers se
va face conform actului de predare-primire in strictd conformitate cu legislatia Republicii
Moldova.

Periodic, conform prevederilor legale, conducatorii auto vor fi testati psihologic si
medical, in scopul determinarii dexteritatii acestora de conducere a autoturismelor de serviciu pe
drumurile locale, nationale si internationale.

II1. Organizarea deplasarii cu autoturismele de serviciu

Conducatorii auto sunt obligati s mentind autovehiculele in stare tehnica si estetica
corespunzatoare. Orice defectiune la unul din sistemele esentiale care poate afecta siguranta
circulatiei rutiere asa ca dispozitivul de directie, frina, luminile de semnalizare, etc. se va aduce
la cunostinta primarului pentru luarea masurilor urgente de remediere a defectiunilor sesizate.

Plecarea in deplasare se va face numai dupa constatarea indeplinirii tuturor conditiilor
privind starea tehnica, estetica, existenta tuturor actelor necesare efectuarii deplasarii (certificat
inmatriculare, polita de asigurare a raspunderii civile, procura pentru delegarea autoturismului,
foaia de parcurs, etc.), existenta dotarilor necesare la bordul autoturismului (trusa sanitard, semn
de avarie (triunghi) reflectorizant, stingdtor auto, roata de rezerva, trusa scule, etc.).




IV. Evidenta primara in cadrul utilizirii autoturismelor de serviciu

Documentul de baza privind evidentierea modului de utilizare a autovehiculelor de
serviciu este foaia de parcurs. Foaia de parcurs se elibereaza la fiecare 10 zile si se preda
semnatd i completata la toate rubricile.

Nu se va elibera alta foaie de parcurs pina cind conducétorul auto nu o va preda pe cea
precedentd completata si vizata.

Completarea foilor de parcurs se va face cu maxima atentie pentru a nu exista stersaturi,
modificari, etc. Se vor completa urmitoarele rubrici: data emiterii, numar de inmatriculare,
numele §i prenumele conducatorului autoturismului de serviciu, traseul, loc de parcare, punctul
de alimentare cu carburanti si tipul carburantului, locul plecarii sau sosirii, ora, min., parcursul in
kilometri.

Fiecare cursa executata va fi confirmatd prin semnaturd de beneficiarul cursei, care prin
aceasta isi insuseste corectitudinea datelor inscrise.

Alimentarea autoturismelor cu carburanti se va face cu aprobare scrisa si vizata in cadrul
foii de parcurs de catre primar. Fiecare cantitate alimentata va fi trecuta la evidentd iar incadrarea
autoturismelor In cantitatea limita de carburant aprobata se va urmari cu strictete.

Inlocuirea pieselor si subansamblelor defecte se va face in baza unui proces-verbal de
constatare tehnica in care se vor mentiona piesele defecte precum si cauza defectiunii (uzura,
accident, defect de fabricatie sau material etc.).

V. Dosarul autovehiculului

Dosarul serveste drept document de evidentd a folosirii, intrefinerii, repararii si pastrarii
mijlocului de transport, de la introducerea in serviciu pina la radierea din evidenta contabila.

Autovehiculele care, dupa folosire, si-au pierdut caracteristicile tehnice necesare functionarii
In sigurantd (uzate fizic §i moral) amortizate integral sau nu, pot fi scoase din functiune, cu
respectarea dispozitiilor legale.

VI. Asigurarea numarului-limita al autoturismelor de serviciu si a
parcursului-limita anual pentru un autoturism

Priméaria comunei lezarenii Vechi, primarul va satisface necesititile functionarilor din cadrul
primariei cu transport de serviciu, pentru indeplinirea atributiilor functionale ale acestora, in
limitele alocatiilor aprobate pentru intretinerea lui, conform normelor de deservire, specificate in
prezentul punct la Regulamentul in cauza.

Normele de deservire
cu transport de serviciu si a parcursului-limita anual

Nr. | Autoturismul de serviciu Numarul de unitati Parcursul-limita anual
d/o (km)

1. GAZ 310200 1 21000

2 Mercedes 1 6000




VII. Normativele, privind
numairul abonamentelor de telefoane de serviciu, faxuri, pentru primar, functionarii
publici §i numarul abonamentelor pentru telefoanele de serviciu, utilizate de
catre institutiile bugetare a primariei comunei Iezarenii Vechi

7.1 Prezentele Normative reglementeaza numarul abonamentelor de telefoane, faxuri, pentru
utilizare Tn exercitiul functiunii de catre primaria comunei lezérenii Vechi .

7.2 Se stabilesc urmatoarele normative de asigurare cu mijloace de legatura telefonici:

- Primarul - un numar intern si extern, fax

- secretarul consiliului — un numar intern , mobil

- functionari publici de execufie — cate un numar intern, extern si mobil

- contabil-sef - un numar intern si extern, mobil

- Gradinita - un numar intern si extern, mobil

- biblioteca publica , un numar intern si extern

- Abonament corporativ cu 7 numere Unite

7.3 Abonamentele de telefonie mobila se utilizeaza in conformitate cu prevederile H.G. nr.1362

din 22.12.2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

7.4 Sursele financiare pentru serviciile de telefonie vor fi alocate conform aprobarii bugetului
primdriei pentru anul in gestiune.

7.5 Utilizarea neeficienta s-au contrar destinatiei vor fi pedepsite conform legislatiei in vigoare.

Secretar %}}w&;{ Viorica Rusu




